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Tháng 11/2018
Công tác trọng tâm:

- Ổn định nề nếp học sinh;  Kiểm tra thường xuyên, đột xuất các bộ phận;

- Triển khai thực hiện phong trào thi đua môi trường sư phạm xanh, sạch, đẹp, thân thiện.

- Thư viện tiếp tục phát ĐDDH, HSSS, sách giáo khoa, VP phẩm cho CBGV và học sinh chuẩn bị kiểm tra định kỳ, thao giảng; Dọn dẹp, sắp xếp thư viện; Xây dựng kế hoạch quản lý và sử dụng đồ chơi ngoài, nhà bóng, đồ dùng dạy học phục vụ dùng chung.

- Phối hợp Phòng CTXH, Chi hội quản lý sinh viên giúp học sinh nội trú buổi tối;  Tăng cường công tác bảo vệ, kiểm tra công tác phục vụ vệ sinh môi trường.

- Chuẩn bị CSVC tiếp đón các đơn vị đến thăm trường nhân ngày 20/11, tổ chức các hoạt động.
- Thực hiện công tác tiền lương, chế độ chính sách tài chính;

- Kiểm tra CSVC toàn trường tránh ẩm ướt, ngậm úng trong mùa mưa; sửa chữa bổ sung đồ dùng, vật dụng cho các phòng bán trú, nội trú;

- Kiểm tra thường xuyên hệ thống điện toàn trường;

- Phối hợp Công đoàn, đoàn TN, Chi hội người mù tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 20/11;

- Bổ sung sách giáo khoa chữ nổi còn thiếu;

- Hằng ngày cập nhật đầy đủ các loại văn bản thông tin qua mạng nội bộ, in sao gửi cho các bộ phận và cá nhân có liên quan để triển khai thực hiện;
- Thực hiện một số công việc đột xuất khác.








Trưởng phòng Hành chính









Lê Văn Nam
1

