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              Số:   /KH-TTHTPTGDHN         Đà Nẵng, ngày 01 tháng 8 năm 2020
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2020-2021
Kính gửi: - Phòng Mầm non, Phòng Tiểu học, Phòng hỗ trợ giáo 
dục hòa nhập, Phòng Hành chính.

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thực hiện


	Tháng 8/2020
	- Triển khai phòng chống dịch Covid-19.
- Họp HĐSP triển khai nhiệm vụ năm học 2020- 2021 của ngành và Trung tâm;

- Phân công nhiệm vụ năm học

- Bồi dưỡng chính trị, pháp luật, chuyên môn.

- Dọn vệ sinh, trang trí lớp học, nhận hồ sơ, xếp lớp.

- Hỗ trợ HS nặng tại gia đình
- Khảo sát năng khiếu của học sinh, lên kế hoạch dạy nghề.

- Kiểm tra các thiết bị điện nước chuẩn bị cho năm học mới.

- Đánh giá học sinh mới - phân lớp.
- Kiểm tra công tác in ấn sách cho học sinh, mua sắm thiết bị, trang trí các lớp;

- Gặp gỡ trao đổi với các giáo viên trường hòa nhập.

- Xây dựng CT giáo dục chức năng.

- Kiểm tra các phòng học, các phòng chức năng.
	- Toàn thể CBGVNV

           -
- Toàn thể CBGVNV

- Toàn thể CBGVNV

- BGĐ, văn phòng, GV, nhân viên;

- Theo PC.(dự án)
- BGĐ, GV nhạc.
- BGĐ, phòng HC, các TP
- BGĐ, GV, Phòng ĐG

- BGĐ, phòng HC

-  Phòng CTXH.

- GV, BGĐ.
- BGĐ- Các TP

	Tháng 9/2020
	- Tiếp tục Triển khai phòng chống dịch Covid-19.
- Triển khai các hoạt động đón năm học mới 2020-2021.
- Lên chương trình dạy học các lớp DB, lớp 1, các lớp ghép, lớp kỹ năng.
- Giảng dạy từ tuần thứ I – 
- Triển khai CTSGK lớp 1/2018

- Đánh giá nhu cầu của trẻ, phân loại, lên KHGDCN trẻ mầm non và lớp một;
- Tổ chức CBGV NV đăng ký thi đua đầu năm học, cam kết thực hiện các cuộc vận động do ngành chỉ đạo.
- Nắm tình hình giảng dạy các lớp, kiểm tra công tác xây dựng nề nếp học tập các lớp;

- Tổ chức các chuyên đề đổi mới phương pháp giáo dục, chuyên đề đánh giá học sinh.

- Tổ chức đăng ký thi đua thực hiện tốt các cuộc vận động;
- Xây dựng các tiết giáo dục cá nhân mẫu.

- Xét học bổng cho HS.
- Khảo sát và điều chỉnh sắp xếp lớp học.

- Triển khai chương trình GDCN.
- Tổ chức hỗ trợ TKT nặng tại gia đình.
- Kiểm tra sức khỏe, cân nặng, chiều cao của HS
	- Toàn TT

-Toàn trung tâm
- BGĐ, TP, GV
- Toàn trung tâm.
- Chuyên môn, PTH

- BGĐ, GV các phòng;

- BGĐ, Đoàn TN, CHNM, HS lớn.

- BGĐ, TP
- CM, GV

- PGĐHĐNG, GV, HS, ĐTN
- BGĐ, GVTH, GVMN

- GV, LT
- BGĐ, TP.GV.

- BGĐ. GV.
- Theo PC
- BGĐ, Y tế. GV

	Tháng 10/2020
	- Chào mừng kỉ niệm các ngày lễ 20/10;

- Dự giờ, kiểm tra chuyên môn giáo viên các phòng; 

- Hội nghị CBCC năm học 2020-2021;
- Khảo sát HSKT tại các trường hòa nhập.

- Tổ chức chuyên đề chuyên môn của phòng và trung tâm; Tổ chức chuyên đề ứng dụng SKKN;

- Kiểm tra vệ sinh ATPP, vệ sinh nội trú, phòng chống dịch bệnh, nhà ăn, các lớp;

- Tổ chức thi giáo viên giỏi (lý thuyết) ;

- Kiểm tra HSSS đợt 1

- Thao giảng.
	-GV, HS, BGĐ, ĐTN.

- BGĐ, trưởng phòng.

- CC,VC,NLĐ.

- Chuyên môn, PCTXH.

- BGĐ, các phòng chuyên môn.
- BGĐ, TP, y tế
- GV giỏi đã ĐK;

- BGĐ, TT
- Toàn trung tâm.

	Tháng 11/2020

	-Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo VN 20/11; dự giờ thao giảng giáo viên giỏi, văn nghệ, thể thao...

- Thi giáo viên giỏi (thực hành)

- Tổ chức chuyên đề chuyên môn

	- Toàn thể CBGVNV- HS

- GV giỏi, BGĐ. TP
- BGĐ, TP.



	Tháng 12/2020
	- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 28 năm ngày thành lập TT, ngày QĐNDVN 22/12; ngày KT 3/12.
- Kiểm tra vệ sinh môi trung tâm ở các lớp;

- Tổ chức các chuyên đề chuyên môn; 

- Kiểm tra HSSS đợt II

- Kiểm tra CSVC cuối năm 2020 lồng ghép kiểm tra các hoạt động giáo dục.

- Thông qua đề cương SKKN
- Hoàn tất CT HK I.

- Thi đồ dùng dạy học.
	- Toàn trung tâm
- BGĐ, YTế,TP
- BGĐ, TP.

- BGĐ, TP
- BGĐ, Phòng HC.

-BGĐ, TP, GV.

- GV-HS

- CB, GV. NV.

	Tháng 01/2021
	- Sơ kết học kỳ;

- Thi vở sạch chữ đẹp;

-Tổ chức ngày học sinh sinh viên;

- Tổ chức chuyên đề chuyên môn các phòng
- Xét chọn SKKN các phòng.
- Họp phụ huynh.
- Tổ chức các hoạt động mừng Đảng đón xuân; 


	- BGĐ, GV,HS

- BGĐ, HS phòng TH

- ĐTN, phòng CTXH
- BGĐ, TP các phòng
- HĐKH, TP.
- BGĐ, GV

- Toàn trung tâm.



	Tháng 02/2021
	- Thi nghiệp vụ sư phạm.
- Ổn định nề nếp sau nghỉ tết;

- Nộp SKKN về sở 
	- Toàn trung tâm.

- Nội trú, GV, BGĐ
- BGĐ, cá nhân đạt SK

	Tháng 03/2021
	-Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày 3/2, ngày 8/3;

- Ôn tập và kiểm tra định kỳ giữa kỳ II;

- Tổ chức dự giờ thao giảng GAĐT các phòng;

- Kiểm tra HSSS đợt III;

- Thi chấm chọn Giáo án điện tử giáo viên giỏi các phòng  
	- Toàn TT
- BGĐ, GV,HS

- GV các phòng
- Các phòng
- BGĐ, GV các phòng 

	Tháng 4/2021
	- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày  18/4, 30/4 và 1/5

- Kiểm tra hoạt động ngoài giờ các phòng, công tác xây dựng lớp học thân thiện, lớp học an toàn- xanh - sạch- đẹp lồng ghép KT vệ sinh;

- Tổ chức các chuyên đề chuyên môn
- Kiểm tra hoạt động dạy và học các lớp
- Tổ chức hội thi giáo viên giỏi cấp trường.


	- Toàn trung tâm
- BGĐ,TP, Thanh tra, ĐTN

- BGĐ, TP.
- BGĐ, TP.

- BGĐ, các GV CN.

	Tháng 5/2021
	- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày sinh nhật Bác 19/5;

- Tổ chức chuyên đề các phòng;
- Ôn tập cuối kỳ II các lớp hoàn thành chương trình Tiểu học;

- Đánh giá xếp loại thi đua cuối năm học;

- Tổng kết năm học 2020-2021
- Hoàn thành các thủ tục thi đua cuối năm nộp Sở GD.
	- Toàn trung tâm
- Các phòng
- GV các lớp
- Toàn trung tâm
- Toàn trung tâm

- BGĐ,TP, Giáo vụ
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