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Tháng 10/2020
Công tác trọng tâm:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện

	1-5/10
	Chuẩn bị CSVC để tổ chức tập huấn giáo dục chức năng; Tham gia tập huấn.
	Theo KH chuyên môn phân công

	5-9/10
	Kiểm tra thường xuyên nhà bếp, phòng ăn, nội trú, bán trú; Vệ sinh kho sách
	Y tế, TP, Phó phòng, T.viện

	
	Kiểm tra đột xuất
	TP

	15-17/10
	Chuẩn bị CSVC tổ chức Hội nghị CCVC và phối hợp Công đoàn tổ chức ngày 20/10;
	Cả phòng

	Theo KH của Bệnh viện
	Tổ chức khám sức khỏe cho tất cả học sinh đầu năm học.
	Y tế

	Thường xuyên
	Thư viện tiếp tục phát ĐDDH, HSSS, sách giáo khoa, VP phẩm cho CBGV; Sửa chữa, in sách giáo khoa bổ sung cho học sinh;
	Thư viện

NV kỹ thuật

	12-23/10
	Trung bày, giới thiệu sách về ngày 20/10; 
	Thư viện-thiết bị

	Khi có báo hỏng
	Kiểm tra sửa chữa hệ thống điện, nước, trang thiết bị toàn trường; 
	Bảo vệ

	Thường xuyên
	Tăng cường công tác bảo vệ đảm bảo ANTT; nhắc nhở phụ huynh thực hiện đảm bảo đúng quy định khi đón và trả trẻ.
	Bảo vệ

	Thường xuyên
	Kiểm tra, nhắc nhở hs nội trú thực hiện nội quy của TT.
	Quản sinh, bảo vệ

	20-30/10
	Kiểm tra CSVC toàn trường tránh ẩm ướt, ngập úng trong mùa mưa; Kiểm tra thực hiện KH phòng tránh ngậm úng trong mùa mưa bão năm 2020;
	TP

	26-30/10
	Chuẩn bị CSVC, chuyển hồ sơ về kho lưu trữ
	Văn thư

	Thường xuyên
	Hằng ngày cập nhật đầy đủ các loại văn bản thông tin qua mạng nội bộ, in sao gửi cho các bộ phận và cá nhân có liên quan để triển khai thực hiện;
	Văn thư

	
	Thực hiện công việc đột xuất khác
	Theo phân công
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