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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC PHÒNG HÀNH CHÍNH 

Tháng 9/2020
Công tác trọng tâm:

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị phục vụ công tác phòng chống dịch Covid-19; Xây dựng kế hoạch về đảm bảo an toàn cho học sinh khi đi học trở lại;
- Phân công trực Lễ Quốc khánh 2/9; Chuẩn bị CSVC tổ chức xem chương trình: “Chào năm học mới” trên truyền hình DRT; Hỗ trợ công tác khảo sát sát học sinh đầu năm.


- Kiểm tra sửa chữa CSVC các lớp học, phòng nội trú, bán trú để tách lớp và chia phòng nghỉ bán trú; 
- Kiểm tra thường xuyên, đột xuất nhà bếp, phòng ăn, nội trú, bán trú;


- Thư viện tiếp tục phát ĐDDH, HSSS, sách giáo khoa, VP phẩm cho CBGV và học sinh;


- Xây dựng kế hoạch kiểm tra sức khỏe đầu năm học cho học sinh;


- Tăng cường công tác bảo vệ, kiểm tra công tác phục vụ về sinh môi trường.

- Thực hiện công tác tiền lương, chế độ chính sách tài chính; Báo cáo quyết toán tài chính quý III;

- Tổ chức họp Phòng để bầu Trưởng phó phòng, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021.

- Chuẩn bị CSVC hỗ trợ tổ chức, tham gia ngày hội Tết Trung thu.

- Xây dựng kế hoạch phun thuốc muỗi; Kiểm tra CSVC toàn trường tránh ẩm ướt, ngậm úng trong mùa mưa; 


- Chuẩn bị kế hoạch phòng chống lụt bão 2020;
- Hằng ngày cập nhật đầy đủ các loại văn bản thông tin qua mạng nội bộ, in sao gửi cho các bộ phận và cá nhân có liên quan để triển khai thực hiện;
- Thực hiện một số công việc đột xuất khác.
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