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BIÊN BẢN HỌP PHÒNG TIỂU HỌC 2
Thời gian:  08 giờ 30 phút ngày 20 tháng 9 năm 2026
Địa điểm: Phòng học lớp 5/2
Thành phần: Trưởng phòng và các giáo viên trong phòng
Vắng: 05 có phép (Văn Dũng, Khoa, Thu, Thúy, Lam)
I. Nội dung:
1. Đánh giá công tác của phòng trong thời gian vừa qua
Trong thời gian qua, phòng Tiểu học 2 đã triển khai thực hiện có hiệu quả các nhiệm vụ chuyên môn theo kế hoạch. Các giáo viên có tinh thần trách nhiệm, thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công và bước đầu ổn định nền nếp lớp đầu năm học.
- Giáo viên thực hiện nghiêm túc thời khóa biểu, đảm bảo giờ giấc và nền nếp dạy học. 
- Tích cực tham gia các hoạt động chuyên môn và các hoạt động chung của Trung tâm. 
- Giáo viên chủ nhiệm nắm được số lượng học sinh, tình hình học tập và đặc điểm của học sinh lớp mình phụ trách. 
- Công tác vệ sinh, sắp xếp và trang trí lớp học được quan tâm thực hiện. 
- GV trường chính tham gia trang trí khu vực phòng theo phân công. 
- Hồ sơ, sổ sách chuyên môn được thực hiện theo yêu cầu. 
- Tham gia các hoạt động đột xuất của trung tâm như: tập văn nghệ, thời trang chuẩn bị tổ chức trung thu cho học sịnh, đưa học sinh tham gia vui trung thu tại trường đại học thể dục thể thao ( cô Dung, cô Phượng, cô Hà, thầy Dũng)
Một số tồn tại:
- Việc cập nhật và sắp xếp hồ sơ sổ sách trên driver cần được cập nhật kịp thời và khoa học.
2. Đánh giá, xếp loại tháng 9
Phòng tiến hành đánh giá, xếp loại tháng 9 trên cơ sở kết quả thực hiện nhiệm vụ, tinh thần trách nhiệm, mức độ tham gia các hoạt động và minh chứng thực tế của từng giáo viên. Cụ thể như sau:
	TT
	Họ và tên
	Điểm tự chấm
	Điểm phòng chấm
	Xếp loại

	1
	Phan Thị Thanh Vân
	88
	88
	HTT

	2
	Nguyễn Thị Hoài Thu
	86,5
	86,5
	HTT

	3
	Nguyễn Mậu Châu Sương
	89
	89
	HTT

	4
	Phạm Thị Hà
	91,25
	91,25
	HTXS

	5
	Lê Thị Hà
	89
	89
	HTT

	6
	Huỳnh Thị Thanh Thúy
	87
	87
	HTT

	7
	Lê Thị Kim Thoa
	88
	88
	HTT

	8
	Trần Thị Đông
	87
	87
	HTT

	9
	Hồ Thị Mỹ Dung
	92,5
	92,5
	HTXS

	10
	Nguyễn Phúc Toàn
	78
	80
	HTT

	11
	Hoàng Thị Ánh Dung
	88
	88
	HTT

	12
	Trần Hoàng Anh
	85
	85
	HTT

	13
	Lê Lan Phượng
	90
	90
	HTXS

	14
	Nguyễn Hoàng Dũng
	87,5
	88
	HTT

	15
	Lưu Văn Dũng
	88
	87,5
	HTT


Nhận xét: Việc đánh giá, xếp loại được thực hiện dựa trên nhiệm vụ được giao và kết quả thực hiện thực tế của từng cá nhân, đảm bảo khách quan, công bằng và toàn diện.
3. Triển khai công tác tháng 10
- Giáo viên tiếp tục thực hiện nghiêm túc thời khóa biểu và kế hoạch giáo dục. 
- Giáo viên chủ nhiệm thường xuyên nắm tình hình, số lượng và sự tiến bộ của học sinh lớp mình phụ trách. 
- Tiếp tục duy trì nền nếp lớp học, quan tâm đến từng học sinh và có biện pháp hỗ trợ phù hợp. 
- Thực hiện thao giảng, dự giờ và trao đổi chuyên môn theo kế hoạch. 
- Tiếp tục triển khai các chuyên đề chuyên môn trong tháng 10, trong đó thực hiện chuyên đề cấp Trung tâm do thầy Nguyễn Hoàng Dũng, Trịnh Anh Khoa và Nguyễn Phúc Toàn phụ trách. Khuyến khích giáo viên chủ động đăng ký và thực hiện các chuyên đề phù hợp với thực tiễn giảng dạy, góp phần chia sẻ kinh nghiệm và nâng cao chất lượng chuyên môn.
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách  chuyên môn. 
- Tiếp tục cập nhật sổ chủ nhiệm, giáo án và hồ sơ trên Drive.
- Tham gia đầy đủ các hoạt động của Trung tâm, trường chính và các điểm trường. 
- Thực hiện tốt công tác vệ sinh, sắp xếp và trang trí lớp học. 
- Chuẩn bị và tổ chức các chuyên đề cho học sinh trong tháng 10 theo kế hoạch của Trung tâm. 
- Chuẩn bị và tổ chức các hoạt động hưởng ứng ngày 20/10.
- Thực hiện đánh giá, xếp loại kết quả công việc tháng 10 theo Nghị quyết 52, bảo đảm việc đánh giá dựa trên kết quả thực hiện nhiệm vụ và các minh chứng cụ thể, khách quan, công bằng và đúng quy định
4. Trao đổi, ý kiến
- Giáo viên trong phòng đề nghị BGĐ hướng dẫn cụ thể việc áp dụng quy định giảm định mức tiết dạy đối với giáo viên chủ nhiệm theo Thông tư số 05/2025/TT-BGDĐT ngày 07/3/2025 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Đề nghị bộ phận bảo vệ ở Trường chính thực hiện đóng và kiểm soát cổng Trung tâm, đặc biệt trong giờ ra chơi, giờ chuyển tiết và thời điểm trả học sinh, hạn chế việc mở cổng tự do khi không có nhu cầu cần thiết. Trường hợp giáo viên, nhân viên ra vào Trung tâm trong các thời điểm trên cần có sự kiểm soát của bảo vệ và đóng cổng ngay sau khi có người ra hoặc vào.
- GVCN lớp 3 đề nghị được phản hồi về tiến độ sửa ti vi của lớp 3.
Cuộc họp kết thúc lúc 10 giờ cùng ngày.
Thư kí						Trưởng phòng
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